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ク 第１章 会社のしくみと役割を知ろう 

第２章 マナーの基本を身につけよう 

第３章 「伝える」センスを磨こう 

第４章 実務の基本を覚えよう 

第５章 話す力・聞く力を高めよう 

第６章 整理整頓を仕事に生かそう 

第７章 会社の財務を理解しよう 
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予約受付中 

一般価格  
１,３２０円（税込） 

２０２１年度版社員ハンドブック 注文書 

会社名   ご担当者様   

ご住所 

〒 

ご注文冊数     冊  

TEL   FAX   

e-mail   清話会会員番号   

【送料】 １冊 ２００円  ２冊以上 ４００円  １０冊以上 無料 【お支払方法】 商品到着後に銀行振込にて 

株式会社セイワコミュニケーションズ 清話会 

TEL ０３‐５８４６‐８９７０ FAX ０３‐５８４６-８９７１ 
【お申込はFAXまたはHPから】 

１０冊以上 

送料無料 


